" Gif’ BOTKYRKA KOMMUN ORDFORANDEFORSLAG 111]

ﬂ‘ Samhallsbyggnadsndmnden

2020-02-05

10
Anmalningsarenden

Forslag till beslut
Samhiéllsbyggnadsndmnden antecknar till protokollet att man tagit del av
anmélningsdrendena.

Sammanfattning
Minnesanteckningar bygglovsberedningen 2021-02-03.

Kommunstyrelsens protokollsutdrag 2021-01-11 § 4 - Godkénnande av
remissyttrande 6ver Trafikverkets inriktningsunderlag.

Teknik- och fastighetsnimndens protokollsutdrag 2020-12-15 § 96 — For-
donspolicy for Botkyrka kommun.



"i( BOTKYRKA KOMMUN MINNESANTECKNINGAR

2021-02-03

Minnesanteckningar bygglovsberedningen
Dag och tid 2021-02-03 k1. 08.30 — 09.20

Plats via Teams

Nérvarande Gabriel Melki (S), ordférande
Yusuf Aydin (KD)
Christian Wagner (TUP)
Oskar Forsberg (MP)
Jesper Andersson (M)
Birgit Hellgren (L), ersattare

Annelie Fager, bygglovschef

Katarina Balog, bygglovshandlaggare
Jimmy Sandberg, bygglovshandldggare
Olov Lindquist, sekreterare

1. Inledning
Ordforande Gabriel Melki hilsade alla vilkomna till dagens bygglovsberedning.

2. Genomgéing av irenden till samhillsbyggnadsnimnden 2021-02-16
Beredningen gick igenom drenden i enlighet med bifogad foredragningslista,
(bilaga 1).

Vissa oklarheter géller angéende drende 4, vilket innebér att detta troligtvis
kommer skickas ut som ett ”senare utskick”.

Nar det géller drende 1 och 6 har forvaltningen, efter bygglovsberedningens
sammantride, funnit att de tva drendena bor utga.

3. Avslutning
Ordforande Gabriel Melki avslutade bygglovsberedningen.

Vid anteckningarna Justeras

Olov Lindquist Gabriel Melki
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BOTKYRKA KOMMUN

Samhallsbyggnadsférvaltningen
Bygglovsenheten 2021-01-28

Kallelse — Foredragningslista bygglovsberedningen
Tid: Onsdag 2021-02-03, kl. 08:30
Plats: Stinsen, plan 6 eller via Teams

1

Dnr: 2018-873

Fastighet: Tegskiftet 97

Tomtréttshavare: Waraich Rashid Zafar, Igbal Aisha Jabeen Banfalvi, Johan Gabriel
Fd Tomtrittshavare: Tiirkan Ozdemir

Arende: Tillsynsirende bygglov saknas for tillbyggnad samt plank

Handliggare: Olov Ostblom

2

Dnr: 2019-785

Fastighet: Eriksberg 2:27

Fastighetsdgare: Préstlonetillgangar I Stockholms Stift

Sokande: Stockholms Handelsdepd AB

Arende Bygglov for nybyggnad av mur/plank i efterhand, aterremiss lidnsstyrelsen
Handldggare: Jimmy Sandberg

3

Dnr: 2020-1113

Fastighet: Avinge 1:2

Sokande: Asa Charlotta Falck

Arende: Bygglov for nybyggnad av fritidshus samt garage
Handldggare: Jimmy Sandberg

4

Dnr: 2019-669

Fastighet: Tullinge 19:429

Fastighetsdgare: Miroslav Femic

Arende: Tillsynsirende startbesked saknas for murar och tillbyggnader av enbostadshus, tjut 2
dubbla sanktion

Handldggare: Jimmy Sandberg

5

Dnr: 2020-1104

Fastighet: RULLBANAN 1

Sokande: SHH Bostadsproduktion AB och SHH Riksten 5 AB genom Sofia Lilja
Arende: Bygglov for nybyggnad av flerbostadshus och komplementbyggnad samt
parkeringsplatser

Handldggare: Katarina Balog

SAMHALLSBYGGNADSFORVALTNINGEN
Post Botkyrka kommun, 147 85 TUMBA - Besok Munkhattevagen 45 - Telefon vxI 08-530 610 00

Org.nr 212000-2882 - Bankgiro 624-1061 - Fax 08-530 616 66 - Webb www.botkyrka.se



BOTKYRKA KOMMUN 2[2]
Samhallsbyggnadsférvaltningen
Bygglovsenheten

6

Dnr: 2020-975

Fastighet: Frigg 1

Fastighetsdgare: AB Botkyrkabyggen

Sokande: Botkyrkabyggen

Arende: Bygglov for tillbyggnad av flerbostadshus och plank
Handldggare: Kristoffer Rifve

SAMHALLSBYGGNADSFORVALTNINGEN
Post Botkyrka kommun, 147 85 TUMBA - Bes6k Munkhattevagen 45 - Telefon vxl 08-530 610 00

Org.nr 212000-2882 - Bankgiro 624-1061 - Fax 08-530 616 66 - Webb www.botkyrka.se
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Kommunstyrelsen 2021 2021-01-11 Kod: 3.10.0.2

Dnr:

§4

Godkannande av remissyttrande over Trafikver-
kets inriktningsunderlag KS/2020:00623

Beslut
Kommunstyrelsen stéller sig bakom det S6dertérnsgemensamma yttrandet.

Sammanfattning

Trafikverket tar fram en vigplan for kapacitetsforstarkning for E4/E20 mel-
lan trafikplats Moraberg och trafikplats Saltskog. Projektet omfattar en ut-
Okning av antal korfalt i1 respektive riktning straickan E4/E20 frdn norr om
trafikplats Saltskog till trafikplats Moraberg. Den planerade atgirden riske-
rar att skapa manga negativa konsekvenser for bade Sodertilje men dven
stora delar 1 S6dertorn. Konsekvenserna &r bland annat negativ miljopaver-
kan och stora storningar 1 trafiksystemet under byggtiden.

Sodertornskommunerna anser att Trafikverket ska samordna breddningen av
motorvigsbroarna med andra fysiska atgirder som péverkar framkomlig-
heten pé hela strackan E4/E20 sasom Tvirforbindelse Sodertorn, Forbifarten
samt breddningen i Hallunda. Trafikverket bor bedriva dialog med Soder-
tornskommunerna for att sdkerstilla en effektiv samordning av atgérderna
langs med E4/E20-stréket.

Ekonomiska konsekvensen av beslutet dr att Botkyrka behdver medverka
med personella resurser for att medverka och paverka den regionala trans-
portutvecklingen langs med straket E4/E20.

Kommunledningsforvaltningen redogdr for drendet i tjédnsteskrivelse 2020-
12-07.

Utskottet Botkyrka som plats behandlade drendet 2020-12-18, § 26.

Propositionsordning

Ordforanden konstaterar att det finns ett forslag till beslut och det &r ordfo-
randeforslaget. Ordforanden finner att kommunstyrelsen beslutar enligt ord-
forandeforslaget.

Botkyrka Kommun
Adress: Botkyrka kommun, 147 85 TUMBA - Org.nr: 212000-2882 - Bankgiro: 624-1061
Medborgarcenter: 08-530 610 00 - E-post: medborgarcenter@botkyrka.se
Hemsida: www.botkyrka.se
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Kommunstyrelsen 2021 2021-01-11 Kod: 3.10.0.2
Dnr:

Expedieras till:

Samhiéllsbyggnadsndmnden
Helene Olofsson, strateg Sodertdrnskommunerna

(helene.olofsson2(@huddinge.se)

Botkyrka Kommun
Adress: Botkyrka kommun, 147 85 TUMBA - Org.nr: 212000-2882 - Bankgiro: 624-1061
Medborgarcenter: 08-530 610 00 - E-post: medborgarcenter@botkyrka.se
Hemsida: www.botkyrka.se
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BOTKYRKA KOMMUN TIJANSTESKRIVELSE

1[4]

Kod:3.10.0.2

Dnr: KS/2020:00623

Kommunledningsférvaltningen 2020-12-07
Referens Mottagare
Mohammed Al Kamil Kommunstyrelsen
mohammed.al.kamil@botkyrka.se Trafikverket

Godkannande av remissyttrande over

Trafikverkets inriktningsunderlag

Forslag till beslut

Utskottet Botkyrka som plats foreslar att kommunstyrelsen
stéller sig bakom det S6dertérnsgemensamma yttrandet.

Sammanfattning

Trafikverket tar fram en végplan for kapacitetsférstarkning
for E4/E20 mellan trafikplats Moraberg och trafikplats
Saltskog. Projektet omfattar en utokning av antal korfalt i
respektive riktning strackan E4/E20 fran norr om trafikplats
Saltskog till trafikplats Moraberg.

Den planerade atgérden riskerar att skapa manga negativa
konsekvenser for bade Sodertélje men &ven stora delar i
Sodertérn. Konsekvenserna ér bland annat negativ
miljopaverkan och stora stérningar i trafiksystemet under
byggtiden.

Sodertérnskommunerna anser att Trafikverket ska samordna
breddningen av motorvagsbroarna med andra fysiska
atgarder som paverkar framkomligheten pa hela strackan
E4/E20 sasom Tvérforbindelse S6dertorn, Forbifarten samt
breddningen i Hallunda. Trafikverket bor bedriva dialog
med Sodertdrnskommunerna for att sdkerstdlla en effektiv
samordning av atgdrderna ldngs med E4/E20-straket.
Ekonomiska konsekvensen av beslutet &r att Botkyrka
behover medverka med personella resurser for att medverka
och paverka den regionala transportutvecklingen ldngs med
straket E4/E20.

Botkyrka Kommun

Adress: Botkyrka kommun, 147 85 TUMBA - Org.nr: 212000-2882 - Bankgiro: 624-1061

Medborgarcenter: 08-530 610 00 - E-post: medborgarcenter@botkyrka.se
Hemsida: www.botkyrka.se
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Kommunledningsférvaltningen 2020-12-07 Kod:3.10.0.2

Dnr: KS/2020:00623

Arendet

Bakgrund

Trafikverket tar fram en véagplan for kapacitetsforstarkning for E4/E20
mellan trafikplats Moraberg och trafikplats Saltskog. E4/E20 utgor en viktig
lank i det svenska vagnatet. Vdgen ar utpekad som riksintresse fér
kommunikation och ingar i det funktionellt prioriterade vagnatet med
nationellt och internationellt viktiga vagar. Projektet omfattar en utokning
av antal korfélt i respektive riktning strackan E4/E20 fran norr om
trafikplats Saltskog till trafikplats Moraberg. Planerad byggstart dr 2024 och
fardig anldggning bedoms till 2027.

Sodertérnskommunerna (Botkyrka, Haninge, Huddinge, Nykvarn, Nynds-
hamn, Salem, Sodertélje och Tyreso) har tagit del av samradsunderlaget och
lamnar féljande synpunkter:

Overgripande synpunkter

Sodertornskommunerna har forstaelse for att atgarder pa E4/E20 maste
genomforas och att motorvagsbroarna 6ver Sodertélje kanal &r en flaskhals
som ger upphov till trangsel och kdbildning. Det dr dock orovdckande att
Trafik-verket planerar en atgiard dar konsekvenserna och hanteringen av
trafiken pa strackan under byggtiden kommer att likna situationen under
brohaveriet 2016. Olyckan 2016 medférde stora storningar for trafiken i
savdl Sodertélje som for stora delar av Sodertorn. Vi har ocksa forstaelse for
att nodvandigt underhall maste genomforas men kan samtidigt konstatera att
samradsunderlaget inte ger ndgra narmare beskrivningar om vilka
underhaéllsatgirderna &r eller nér i tid de behover genomforas for att
garantera sdkerheten pa broarna. Bade breddningen for att 6ka kapacitet och
underhéllsatgdrderna pa broarna dr bada nodvéandiga atgarder pa sikt, men
de l6ser inte grundproblemet dvs sarbarheten med att det bara finns en
passage over Sodertdlje kanal.

I samradsunderlaget redovisas inga atgarder som visar pa att trafiken under
byggtiden kommer hanteras pa annorlunda sétt &n vad som skedde i sam-
band med trafikolyckan 2016. Sodertérnskommunerna anser darfor att sar-
barhetsfragan behdver lgsas forst.

Konsekvenser under byggtiden och faltférsdket

I samradsunderlaget saknas beskrivning av konsekvenserna for trafiken
under byggskedet, vilket vi ser som en stor brist. Det finns en oro for att
kon-sekvenserna for trafiken kommer att likna, eller bli vdrre dn, de som
uppstod under brohaveriet 2016 da trafikmangderna idag ar storre.
Dessutom finns en risk att avstangningen denna gang blir langre an 2016.
Sodertornskommunerna ser dessutom med oro pa att Trafikverket kommer
genomfora ett faltférsok for att studera konsekvenserna av omledningen

Botkyrka Kommun
Adress: Botkyrka kommun, 147 85 TUMBA - Org.nr: 212000-2882 - Bankgiro: 624-1061
Medborgarcenter: 08-530 610 00 - E-post: medborgarcenter@botkyrka.se
Hemsida: www.botkyrka.se
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Kommunledningsférvaltningen 2020-12-07 Kod:3.10.0.2

Dnr: KS/2020:00623

under byggskedet. Att Trafikverket valt den ovanliga 16sningen att gora ett
faltforsok visar pa att Trafikverket forstar att konsekvenserna under
byggskedet kommer att bli svara. Det dr da anmérkningsvart att
samradsunderlaget inte ndimner mer &n att det kan bli férsamrad
framkomlighet periodvis under byggtiden.

Miljopaverkan

Trafikverket gor i samradsunderlaget bedomningen att projektet inte medfor
betydande negativ miljopaverkan, vilket vi ifragasatter. Forandringen av
trafikflodena till bland annat Malarbron i centrala Soédertélje som blir
foljden av avstangningarna kommer paverka luftkvalitén negativt. Halterna
av NOx och PM10 pa bada sidor om Malarbron 6verskrider gillande
gransvdrden redan med normal trafik. EU-kommissionen driver i ett
overtradelsedrende att Sverige i ett antal kommuner, dar Sodertdlje dr en av
de utpekade, ska atgérda bristande luftkvalitet enligt dom i EU-domstolen
med hot om kraftfulla botesbelopp. Vi kan darfor konstatera att det inte ar
mojligt att genomfora projektet dir konsekvensen ar en 6kning av trafiken
under byggtiden. Vi ifraga-satter Trafikverkets val av influensomrade for
vagplanen som inte berér denna paverkan pa luftkvalitén.

Samordning av atgarder

Da det planeras flera stora atgérder pa strackan E4/E20 fran Sodertélje in
mot Stockholm vill S6dertérnskommunerna patala vikten av samordning for
att minska konsekvenserna for alla som bor och verkar pa Sodertorn.
Breddningen av motorvagsbroarna maste, om den genomférs, samordnas
med andra fysiska atgédrder som paverkar framkomligheten pa strackan som
breddningen av Varbybroarna inom projektet Tvarforbindelse Sodertorn,
Forbifarten samt dven breddningen i Hallunda.

Samverkan under processen

Trafikverket bor bedriva dialog med Sédertérnskommunerna for att sdker-
stdlla en effektiv samordning av atgarderna langs med E4/E20-straket. Detta
ar viktigt i och med att den planerade atgarden i Sodertédlje har paverkan pa
hela regionen under byggskedet.

Ekonomiska konsekvenser av beslutet

Personella resurser for att medverka och paverka den regionala trans-
portutvecklingen langs med straket E4/E20.

Kommundirektor T.F. Hallbarhetsdirektor
Leif Eriksson Dennis Latifi

Botkyrka Kommun
Adress: Botkyrka kommun, 147 85 TUMBA - Org.nr: 212000-2882 - Bankgiro: 624-1061
Medborgarcenter: 08-530 610 00 - E-post: medborgarcenter@botkyrka.se
Hemsida: www.botkyrka.se
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Kommunledningsfoérvaltningen 2020-12-07 Kod:3.10.0.2

Dnr: KS/2020:00623

Bilagor
Remissyttrande fran Sodertornskommunerna pa inriktningsunderlag infor
den langsiktiga infrastrukturplaneringen

Expedieras till:
Samhaéllsbyggnadsndmnden

Botkyrka Kommun
Adress: Botkyrka kommun, 147 85 TUMBA - Org.nr: 212000-2882 - Bankgiro: 624-1061
Medborgarcenter: 08-530 610 00 - E-post: medborgarcenter@botkyrka.se
Hemsida: www.botkyrka.se
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Teknik- och fastighetsndmnden

1]

2020-12-15 Dnr TEF/2020:00193

§ 96
Fordonspolicy for Botkyrka kommun (TEF/2020:00193)

Beslut

Teknik- och fastighetsnimnden antar den forslagna fordonspolicyn komplet-
terad med information om Eco-Driving.

Sammanfattning

Botkyrkas kommuns nuvarande fordonspolicy fran ar 2011 ar i dag till stora
delar inaktuell. En ny policy har dérfor tagits fram. Syftet med fordonspoli-
cyn dr att skapa tydligare styrning och 6verblick 6ver hur kommunens for-
don anvinds, béttre kunna folja upp fordonsrelaterade kostnader och na
kommunens klimatmal.

Den nya fordonspolicyn beskriver riktlinjer och regler som géller for an-
skaffning och anvindning av verksamhetsfordon inom Botkyrka kommun.
Policyn reglerar ocksa rutiner for skotsel av fordon samt tankning av driv-
medel.

Fordonspolicyn faststélls av teknik och fastighetsndmnden. En uppdatering
av policyn ska ske minst vart femte ar. En arlig genomgéng ska goras av po-
licyn och den ska revideras vid behov. For mindre revideringar av policyn
ansvarar fordonsansvarig. Den aktuella fordonspolicyn ska alltid finnas till-
ginglig digitalt.

Arendet

Botkyrkas nuvarande fordonspolicy frén &r 2011 &r i dag till stora delar in-
aktuell. En ny policy har darfor tagits fram. Syftet med fordonspolicyn ar att
skapa tydligare styrning och éverblick 6ver hur kommunens fordon an-
vands, battre kunna folja upp fordonsrelaterade kostnader och nd kommu-
nens klimatmal.

Teknik- och fastighetsforvaltningen redogor for drendet i tjénsteskrivelse
2020-10-21.

Expedieras till
Samtliga nimnden och forvaltningar
Peter Arnhjort
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Teknik- och fastighetsforvaltningen 2020-10-21 Kod:99

Referens

Dnr: TEF/2020:00193

Mottagare

Peter Arnhjort Teknik- och fastighetsndimnden
peter.arnhjort@botkyrka.se

Fordonspolicy for Botkyrka kommun

Forslag till beslut

Teknik- och fastighetsndmnden antar den forslagna fordonspolicyn.

Sammanfattning

Botkyrkas kommuns nuvarande fordonspolicy fran &r 2011 dr i dag till stora
delar inaktuell. En ny policy har dérfor tagits fram. Syftet med
fordonspolicyn &r att skapa tydligare styrning och dverblick 6ver hur
kommunens fordon anvinds, bittre kunna folja upp fordonsrelaterade
kostnader och nd kommunens klimatmal.

Den nya fordonspolicyn beskriver riktlinjer och regler som géller for
anskaffning och anviandning av verksamhetsfordon inom Botkyrka
kommun. Policyn reglerar ocksa rutiner for skotsel av fordon samt tankning
av drivmedel.

Fordonspolicyn faststills av teknik och fastighetsndmnden. En uppdatering
av policyn ska ske minst vart femte ar. En arlig genomgang ska goras av
policyn och den ska revideras vid behov. For mindre revideringar av policyn
ansvarar fordonsansvarig. Den aktuella fordonspolicyn ska alltid finnas
tillgidnglig digitalt.

Botkyrka Kommun

Adress: Botkyrka kommun, 147 85 TUMBA - Org.nr: 212000-2882 - Bankgiro: 624-1061

Medborgarcenter: 08-530 610 00 - E-post: medborgarcenter@botkyrka.se
Hemsida: www.botkyrka.se
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Teknik- och fastighetsforvaltningen 2020-10-21 Kod:99

Dnr: TEF/2020:00193

Arendet

Botkyrkas nuvarande fordonspolicy frédn &r 2011 &r i dag till stora delar
inaktuell. En ny policy har darfor tagits fram. Syftet med fordonspolicyn dr
att skapa tydligare styrning och overblick éver hur kommunens fordon
anvénds, béttre kunna f6lja upp fordonsrelaterade kostnader och na
kommunens klimatmal.

Mikael Henning Peter Arnhjort
Teknik- och fastighetsdirektor Verksamhetschef driftservice
Bilaga

Teknik och fastighetsforvaltningens Fordonspolicy

Expedieras till
Kommunledningsforvaltningen

Botkyrka Kommun
Adress: Botkyrka kommun, 147 85 TUMBA - Org.nr: 212000-2882 - Bankgiro: 624-1061
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Hemsida: www.botkyrka.se
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Diarienummer: TEF/2020:00193 KOMMUN

Dokumentet ar beslutat av: Teknik och fastighetsnamnden
Dokumentet beslutades den: 15 december 2020
Dokumentet géller fér: Botkyrka kommun S
Dokumentet galler till den: Galler tills vidare




Dokumentet ersitter: Tidigare fordonspolicy fran 2011

Dokumentansvarig ar: forvaltningens tekniska direktor

For revidering av dokumentet ansvarar: enhetschef for fordon och transportservice
For uppféljning av dokumentet ansvarar: enhetschef for fordon och transportservice
Relaterade dokument:



Inledning

Denna fordonspolicy beskriver riktlinjer och regler som géller for inkdp och anvéndning av verksam-
hetsfordon hos Botkyrka kommun. Policyn reglerar fordonsinkép, fordonsinnehav, anvéndandet av for-
don, rutiner for skotsel av fordon samt tankning av drivmedel.

Fordonspolicyn faststills av teknik och fastighetsndmnden. En uppdatering av policyn ska ske minst
vart femte &r. En arlig genomgang ska goras av policyn och den ska revideras vid behov. Fér mindre
revideringar av policyn ansvarar enhetschef for fordon och transport. Den aktuella fordonspolicyn ska
alltid finnas tillgdnglig digitalt.

Syfte och mal

Syftet med fordonspolicyn édr att skapa tydligare styrning och 6verblick 6ver hur kommunens fordon
anvinds, béttre kunna folja upp fordonsrelaterade kostnader och nd kommunens klimatmal.

Fordonspolicyn anger riktningen for Botkyrka kommuns fordonsinkdp och fordonsinnehav med maélet
att:

optimera anvéndning och skotsel av fordon

minska riskerna for olyckor och andra farliga incidenter

forbéttra kostnadseffektiviteten

minska utsldpp av klimatpaverkande gaser och hélsoskadliga luftféroreningar

Fordonspolicyns mottagare

Fordonspolicyn géller for alla Botkyrka kommuns medarbetare som har ritt till att bestilla eller fram-
fora ett verksamhetsfordon.

Ratt till verksamhetsfordon

Det dr overordnad chef som beslutar om verksamheten ar 1 behov av ett fordon. Verksamhetens/enhet-
ens ritt till tjéinstefordon ska alltid regleras via en skriftlig 6verenskommelse.

Vem far anvdanda Botkyrka kommuns fordon

Ett verksamhetsfordon hos Botkyrka kommun far framf6ras av den medarbetare som dverordnad chef
anser ar i behov av att framfora ett kommunégt fordon.

Forarens ansvar

Som medarbetare med ritt till att framfora ett kommunégt fordon &r det forarens ansvar att f6lja de
riktlinjer for verksamhetsfordon som beskrivs i denna policy.

Korkort

Den medarbetare som framfor ett kommunédgt fordon ska alltid medtaga ett giltigt svenskt korkort. Det
ar den nidrmaste chefen som ansvarar for att detta efterlevs.

Sidkerhet och miljo

Botkyrka kommuns viktigaste tillging dr medarbetarna. For att minimera risken for olyckor och andra
negativa konsekvenser ska foljande foreskrifter alltid f6ljas:

e Vid framforande av verksamhetsfordon ska bilbidlte anvédndas av bade forare och eventuella
passagerare
e Verksamhetsfordon ska aldrig framforas av forare som dr paverkad av alkohol eller droger
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Samtliga fordon ar utrustade med alkolés, och detta for att minimera risken for ovan punkt.
Gillande trafikregler och lagar ska foljas

Minniskors sékerhet ska aldrig riskeras genom att forare ringer eller sms:ar under kérning
Fordonet ska hallas i ett trafiksdkert och representativt skick

Mobila enheter, sdsom mobiltelefon, ska vara kopplade till en handsfree-enhet vid anvéindning

under kérning
e Forare har ett personligt ansvar att vélja en ansvarsfull korteknik, sé kallad Eco-Driving, for att
minimera negativ miljo- och klimatpaverkan vid varje enskild korning.

Eco-Driving

Kor pa ettans vixel max 2 billingder och vixla sedan upp, véxla upp istéllet for att ligga kvar pa lag
vixel, hoppa 6ver véxlar, sldpp gasen i tid, Gasa inte 1 onddan, undvik stopp, undvik att frikoppla tidigt
for att stanna, accelerera bestimt och raskt, undvik att gi ner 1 ettans véxel vid korsningar, nyttja mo-
torbroms, undvik sé kallad “spill gas” (gasa i onddan), anvdnd sa hog vixel som mojligt, lyft blicken
och planera din korning, kor klokt i med- och motlut.

Underhall

Verksamhetsfordonen dgs av kommunen och ér ett arbetsverktyg. Det innebar att féraren alltid ar an-
svarig for att hdlla fordonet i presentabelt och vigdugligt skick. I det ansvaret ingar att med jamna mel-
lanrum tvitta och stdda fordonet.

Det dr kommunens fordonsverkstad som ansvarar for det tekniska underhéllet av kommunens fordon.
De ansvarar ocksa for att eftermonterad utrustning, som alkolds, servas enligt leverantérens rekommen-
dationers.

Alla tekniska fragor kring fordonen besvaras av kommunens fordonsverkstad och fragor kring fordons-
avtalet besvaras av kommunens fordonsansvarige.

Forarens ansvar for avgifter och skador pa fordonet

e En kontrollavgift (parkeringsboter) som foraren fororsakat betalas inte av arbetsgivaren.
e Eventuella skador pa fordonet, som har uppstatt pa grund av slarv eller oforsiktighet, eller onor-
malt slitage, kan foraren bli betalningsskyldig for.
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Val av fordon och bransle

Det dr Botkyrka kommuns fordonsansvarige som utifrdn denna policy och det samlade behovet hos
verksamheten som tar fram forslag pa fordon och presenterar for den berérda verksamheten.

For verksamhetsfordon giller att det tekniskt ska vara mojligt att kora fossilbrénslefritt samt att fordo-
net ska ha s laga utsldpp av hdlsoskadliga fororeningar som mojligt.

Fordonen ska till minst 98 % tankas med fossilbrianslefria alternativ nér sa ar mojligt. Medarbetare med
ritt att framfoOra ett verksamhetsfordon ska anvinda de drivmedelskort/forarkort som det av kommunen
upphandlade drivmedelsbolaget erbjuder.

Vid val av elfordon ar det den bestillande verksamheten som ansvarar och bekostar installation och
drift av den laddinfrastruktur som behovs for drift av elfordonet.

Riktlinjer for bestallning av verksamhetsfordon

Narmaste chef dr den som ansdker om verksamhetsfordon
Overenskommelse om verksamhetsfordon ska alltid vara skriftlig
Ansokan sker via for &ndamaélet avsedd blankett

Offert och kalkyl ldmnas till ndrmaste chef

Fordonskostnad och avyttring av fordon

Kommunens verksamheter internhyr sina fordon frdn Teknik- och fastighetsforvaltningen. Hyreskost-
naden per méanad baseras pa kostnaderna for sjdlva fordonet, normal drift, forsidkringar, service, vérde-
minskningen (leasing eller kapitalkostnad) med mera. I de fall fordonet utsitts for extra hart slitage ut-
debiteras extra for att klara de 6kade kostnaderna pa fordonet.

Botkyrka kommun har som regel att avyttra leasade fordon efter 5 ar. Det &r kommunens fordonsan-
svarige tillsammans med kommunens fordonsverkstad som efter 5 ar beslutar om fordonet ska avyttras
eller behallas utifrdn ekonomiska- och miljomassiga aspekter.
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Forarinstruktion & manual forarstdod ingaende i ” Forarbok ”

Manualen innehaller olika dokument och bilagor som férare av Botkyrka kommuns fordon bor
kanna till och efterleva i den dagliga anvandningen av kommunens fordon. Vid behov av mer
information kontaktas enhetschef pa Fordon & Verkstad.

1.1 Forarinstruktion & manual férarstdd i "Forarbok”

1.2 Forarens ansvar och skotsel

1.3 Rutiner for forare.

1.4 Nodlagesplan vid tex akuta handelser som trafikolycka.

1.5 Om olyckan ar framme eller behov av hjalp

1.6 Rutin for digital kérjournal

1.7 Rutin fér skadeanmalan till forsakringsbolag inkl. skadehanteringen.

1.8 Rutin och manual fér anvandning av alkolas.

1.9 Skotsel tips for fordonen mellan servicetillfallena.

2.0 Instruktion for bestallning av drivmedelskort

2.1 Instruktion for tankning och bruk av 2-kortssystemet.
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Forarens anvandning - och skotselansvar

Anvéndning - och skotselansvar allmént handhavande

Fordonet far brukas av hyresmannens och/eller dennes personal som é&r anstélld av Botkyrka kommun.
Hyresmannen ansvarar for att forare av fordonet har giltigt och behorigt korkort samt att behdrig
utbildning finns for specialutrustning som monterats pa fordonet. Fordonet far anvdndas endast i
hyresmannens ordinarie verksamhet. Fordonet fir ej brukas for tdvlingsindamal. Kommunens
tjénstebilar 4r enbart till for kommunens anstélldas tjinstedrenden. Annan anvindning &r ej tillaten.
Fordonet/maskinen skall pa icke tjanstetid parkeras pa redovisad uppstéllningsplats. Undantag endast
vid viss typ av beredskapstjénst eller med uthyrarens godkénnande. Fordonet far inte anvéndas for
privat bruk. Resor mellan bostaden och arbetsplatsen med tjanstebil utan dispens for specifika
omstandigheter, ar att betrakta som anvindning for privat bruk.

Uthyraren ansvarar ¢j for tilliggsmonterad utrustning och dess konsekvenser om den ej dr godkénd
och dokumenterad i internhyresavtalet.

Framfor, underhéller och skoter fordonet i1 enlighet med de instruktioner som anges i fordonets
instruktionsbok och Servicebok. Fel och skador beroende pa underlatenhet for ovan debiteras
hyrtagaren.

Service, reparation och skotsel

Hyresmannen svarar for att fordonet vardas vil, tvittas och stddas regelbundet samt servas enligt
anvisningarna i medféljande instruktionsbok. Vid behov av reparation skall fordonsservice alltid
kontaktas. Service av fordonet skall under hela avtalsperioden goras enligt servicebok och kallelse fran
fordonsservice, dock minst en ggr/ar.

fordonsservice avgdr om fordonet skall servas/repareras pa egen verkstad eller pa utomstédende
markesverkstad. Om annan verkstad anlitas pa bestéllning av hyresmannen utan 6verenskommelse
med fordonsservice far hyresmannen ansvara for dessa kostnader och ev. konsekvenser. Vid
underlatande av foreskriven service debiteras hyresmannen verklig kostnad for utebliven service enligt
tillverkarens foreskrift. Fordonsservice ar inte skyldig stélla ersattningsfordon till hyresmannens
forfogande.

For fordon under 3.5 ton ingdr max 4 sommar + 4 vinterdéck vid leverans for normal hyrtid, 60
manader och 7 500 mil, i hyrespriset. Galler standardddck med normal forslitning. Det &r
fordonsservice som skall avgora néar diackbyte skall utforas.

Vid fullservicehyra eller andra hyrtider kan andra specifika villkor gélla reglerade i tilliggsavtal.
Hyresmannen ombesorjer all transport av fordon/maskin till och fran fordonsservice. Hyresmannen
ombesorjer all transport av fordon/maskin till och frén av driftsservice anvisad plats for besiktning.
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Rutiner for forare

Syftet med rutinen ar att skapa goda férutsattningar for att kéra och forvalta fordon &
maskiner som Botkyrka kommun ager pa ett trafiksakert, miljdanpassat och ekonomiskt satt.

Innan fordonet tas i bruk gérs en enkel sakerhetskontroll som omfattar ....

e Ga runt bilen och kontrollera om det finns synliga skador, luft i dacken och ev.
lackage (sma poélar under fordonet), fungerar alla lampor, hela backspeglar

o Vid skada, lackage eller annat fel sa kontaktas Verkstaden pa Ekvagen 30 pa tel.
530-61639
Vintertid skrapas alla rutor rena / fria fran is och sno, ev. motorvarmarkabel tas bort

e Tandningen slas pa och stangs av direkt for att inte dra ur all strém samt rutinen for
start med alkolas tillampas.

o Efter ok av alkolas sa slas tandningen pa nytt samt fére avfard gors kontroll av att
inga varningslampor / system tands

e Fylli korjournal enligt rutinen for kérjournal 6.6

e Pabdrja kdrning och efterlev gallande bestammelser

Nar fordonet ar i drift sa skall fljande tillampas....

e Tankning gors enligt instruktion 2.0 for tankning med 2-kortssystem

¢ Vid upptackt av fel och stérningar pa fordonet tas kontakt med Verkstaden pa
Ekvéagen 30

e Fordonet ska regelbundet tvattas, stadas ur och underhallas enligt 1.2 férares ansvar
och skotsel.

¢ Alla fordon som anvands i tjansten for Botkyrka kommun ska var uppmarkta med

kommunens logga och intern nr samt framférande skall ske s& kommunens forare

uppfattas vara ett féredome i trafiken och visa ansvar fér miljon

Gallande hastighetsregler skall hallas och hastigheten anpassas till rédande vaglag

Bilbalte skall alltid anvandas

Alkohol och droger far inte forekomma i arbetet och rokférbud géller i alla fordon

Forbud att medféra djur, att satta in egna anordningar som tex bilbarnstolar mm

Vid intraffad olycka folj instruktionen for 1.4 "nodlagesplan ”

Forare eller annan kontaktperson ska tillse att fordonet lamnas in till Verkstaden pa

Ekvagen 30 vid kallelse till alko-lasservice, till sésongsbyten av dack (vinter-

respektive sommardack), till service av fordonet samt vid reparationer av olika slag

inkl. krockskador mm.
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Nodlagesplan

1.4

Nodlagesplanen ar ett stod i en akut ndédlagessituation och enkel checklista pa atgarder samt
i den turordning dessa vidtas ....

Tillvigagangssitt

Nar en olycka med personskador intraffat, gor féljande:

Ta pa egen varningsvast (ska finnas i forardorren insida)
Forsok fa en dverblick over situationen

Forsok bevara det egna ”lugnet”

Finns det svart skadade

Behover nagon hjélpas akut, evakueras ur fordon

Larma SOS 112

Tala om:
e Vad som hint och antalet skadade
e Var olycksplatsen &r beldgen
e Vem som ringer och telefonnumret du ringer fran
e Var beredd att svara pa fragor
SOS larmar aktuell rdddningstjénst, polis och dvriga

Ta hand om skadade

Bryt strommen pa fordonet (startnyckel alt. huvudstrombrytare)

Varna andra trafikanter (sdkra olycksplatsen)

I fordonet finns olika hjdlpmedel som varningsvést, varningstriangel & ofta brandslackare
Kontakta ndrmsta arbetsledare

Du far hjalp av arbetsledare med 6vriga fragor

Mot och informera rdddningstjansten (brandkar, ambulans, polis)

Enhetschef
Transport- och Fordonsservice



BOTKYRKA KOMMUN
Fordonsservice

Om olyckan éir framme eller behov av hjilp pa vigen !

Om akut hjélp krévs till vira fordon som tex vid punktering, fordonet har av ndgon anledning
stannat eller det inte gar att starta etc. Vanligen kontakta kommunens fordonsverkstad:

Alla fordon och alla typer Kontakt tas med fordonsverkstaden som nas pa
Serviceverkstaden pa Ekvigen Tel. 08 — 53061639, Man — Fre kl. 07.00 — 16.15

Fordons- & maskinanvarige Kontakt tas med Dan Wallén som nas pa
I Botkyrka kommun Mob. 070-189 62 79

Dan Wallén

Enhetschef

Transport- och Fordonsservice

1.5
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Rutin for elektronisk korjournal

Skatteverket har ordet

”Generellt ska korjournal foras for alla foretagsdgda ldtta fordon dir de anstéllda har rétt att
nyttja dessa. I lagtexten finns inget uttryckligt krav pa korjournal. En samlad bedomning gors
av de olika omstédndigheterna i varje enskilt fall. Enligt réttspraxis dr dock korjournal ett
viktigt bevismedel vid bedomning av bilférman, drivmedelsformén och tringselskatt. I
framfor allt nedanstaende tre situationer dr det bra att ha en detaljerad och noggrant ford
korjournal, som visar hur bilen har anvénts. Det dr viktigt att kdrjournalen fors 16pande”.

Vad ar en elektronisk korjournal?

Att fora handskriven korjournal dr en besvérlig och tidskrdavande uppgift och for férarna blir
ansvaret ofta en stressfaktor i arbetet. Med en elektronisk korjournal slipper man dessa
problem. En elektronisk korjournal ér en elektronisk enhet som helt automatiskt registrerar
samtliga resor med korstracka, start- och stopp-adresser samt tidpunkter.

Tradl6s foraridentifiering

Fordonet dr utrustat med en foraridentifieringsenhet fran Infobric, denna anvénds for att
koppla forare till resan i er korjournal.

Ar batterierna slut? Kontakta fordonsverkstaden pa Ekvigen 30, 08-530 616 39.

Logga in:

1. Tryck pad Power on tills lampan lyser
2. Skanna din tagg
3. Tvé korta pip meddelar att du ar inloggad.

Logga ut:

1. Tryck pad Power on tills lampan lyser
2. Tryck pé logg ut
3. Tvé korta pip meddelar att du ar utloggad

Efterregistrering/korrigering av resa

For att kontrollera din korjournal behdver du logga in i1 foljande system,
www.fleetintelligence.se. Du anvinder samma inloggningsuppgifter som du anvénder nér du
loggar in 1 windows.
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Rutin for skadeanmalan till forsakringsbolag och skadehantering

Alla internhyresfordon ar vid leverans utrustade med skadeanmalansblankett, och finns
bland fordonshandlingarna i bilen. Ytterligare blanketter kan far genom att ta kontakt med
Botkyrka kommuns fordonsverkstad.

Vid skada pa fordonet, beroende pa sammanstétning med annat fordon, avakning eller
pakorning av annans egendom skall skadeanmalan inskickas till vart forsakringsbolag inom
30 dagar fran skadedatum.

Aven vagnskadegarantin kraver att en skadeanmalan Iamnas in senast inom 3 manader for
intraffad skada, om inte sa sker upphor garantin att galla.

Forare av fordon fran Botkyrka Kommun fyller i blanketten som fordon A och endast
motparts registreringsnummer (fordon B). Till motpart uppges endast vart fordons
registreringsnummer och férsakringsbolag och medger ej nagot rorande vallade for
sammanstotningen.

Om motpart dnskar/kraver namn pa vart fordons forare, skall det uppges.

Vid behov tillkkallas polis och aven om motpart kraver detta.

Om problem uppstar kontakta (vardagar 07.00-16.15) kommunens fordonsverkstad
08-5306 1639.

Var skadeanmalan ifylles bade pa framsidan som baksidan av var foérare, skrivs under och
sandes till fordonsverkstaden pa Ekvagen 30 for kontroll samt for underskrift av
férsakringstagaren / fordonsansvarige.

Vid parkeringsskada gjord av okand annat fordon gors alltid en polisanmalan och kopia ska
bifogas skadeanmalan. Likasa vid ett inbrott eller tillgrepp av nycklar till fordonen ska polis-
anmalas som bifogas skadeanmalan. Viktigt ar da ocksa att inte lamna fordonet utan standig
tillsyn sa stold av fordonet férhindras.

Viktigt och en bra rutin ar att aka till Verkstaden pa Ekvagen 30 sa hjalper vi till med ifyllande
av skadeanmalan samt synar av skadans omfattning.

Anmalan scannas sandes digitalt till vart férsakringsbolag som avgor vallandefragan.
Skadeanmalan i original arkiveras bade digitalt arsvis som i parm.

Efter lamnat beslut fran forsakringbolag skickar u-lag i 2 ex till fordonsverkstaden som bokar
en verkstadstid, kallar in fordonet for reparation och ombesarjer aterstallandet av fordonet till
brukbart skick. Verkstaden pa Ekvagen 30 betalar eventuella sjalvrisker och andra skade-
kostnader for reparationen samt besiktigar och provkdr bilen. Bilen 1amnas efter reparation ut
till brukaren och en internrékning skickas till denne pa kostnaderna for reparationen.

Enhetschef
Fordon & Verkstad
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Skador som det egna for-
donets farare arhdil

Skador som det egna for- Namn, adress ach telefonar {09.00-17.00) | Persornummer

donets passagerare arhéll

| Skadans art

Skador som t ex cykist, Namn, adress acn telefonny {09.00-17.00) Parsannummer

fotgdngare erndil

| Skadans art

Materielfa skador utover Agarens namn, adeass och i¢lefonar {08.00-17.00)

fordonen Aoch B, t ax
annat fordon/staket/belys-
ningsstolpe/djur

| Seskriv 1ad 3om skadats ach skadans amfattning

Forarens underskrift

Fiytande féirsdkring Galler sndast bilhandiare

Fordonet tiflhar

—| Férs.tagaren ﬂKunden

Forarans sersonnummer {ir. mdn, dag, orl Telefan {09.00~17.00)

Oatum Forarens underskrift

Féraran anstélid hos fors_tagaren?

—| Ney f—| Ja

Forsdkringstagarens underskrift

Farsédkringstagarens underskrift om annan an fdraren
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BOTKYRKA KOMMUN
Fordonsservice 1.8

Rutin for alkolas.

Alkolds dr en teknik som gor att bilen inte gar att starta om det finns alkohol i forarens
utandningsluft.

Botkyrka kommuns samtliga fordon &r utrustade med alkolas och detta for att forhindra en onykter forare att
kora. Foraren blaser i alkoldset som kontrollerar om det finns alkohol i utandningsluften. Om alkohol som
motsvarar en promilleniva 6ver 0,2 uppmats, gar fordonet inte att starta. Ett alkolas har alltid inbyggd
manipuleringsteknik.

I Botkyrka kommuns fordon finns det tva olika mérken av alkolds men med samma syfte. Nedan finner du hur
du ska gé tillviga for att anvéda ett alkolés

Drager:
SA HAR ENMKELT AR INTERLOCK 7000 ATT ANVANDA

1. Aktivera fordonet, teas
sla pa tindning.

2. Klartecken fér avlamnande

av utandningsprov.

3. Utandningprovet avidmnas

ankalt.

4. Snabb analys ger fGraren
godkint att pabtna farden.

&. Under fird blir alkoléset en
naturlig del av fordonsinteri-
dren och pikallar inte féra-

rens uppmérksamhet alls.




BOTKYRKA KOMMUN
Fordonsservice 1.8

Alkolock:

ANVANDA ALKOLASET STARTA MOTORN

1. Sétt pa handenheten genom att trycka pa den hogra knappen. Vinta meddelandet syns pé displayen under
uppvarmning. Alternativt, kan strémmen sittas pa genom att vrida tdindningsnyckeln pa och av. NOTERA:
Nyckeln skall vara i AV-position innan man fortsatter.

2. Handenheten visar meddelandet Blés i 5 sekunder nér den ar redo for utandningsprov. Uppvarmningstiden ar
langre i kallare temperaturer. NOTERA: Forvara inte munstycket som skall anvéndas pé ett kallt omrade. Detta
framkallar kondens i munstycket och dkar risken for att vatten kommer in i handenheten.

3. Satt i ett nytt munstycke. Att anvdnda nytt munstycke ger god hygien och garanterar ett bra utandningsprov.
NOTERA: At drick eller rok inte under minst 10 minuter innan testet skall tas. Detta kan férorena
utandningsprovet.

4. Blas i munstycket mattligt och kontinuerligt medan du lyssnar efter en ton som indikerar rétt luftflode. Om du
inte blaser korrekt, visas ett meddelande med instruktioner om hur man bléser pa rétt sitt.

5. Sluta blésa ndr handenhetens ton slutar. Vinta meddelandet visas pa skdrmen medans utandningsprovet blir
analyserat. Vénta... Meny(hall) Blas i 5 sekunder Meny(hall) 3 ALCOLOCK V3 SERIES B-2

6. Handenheten piper och visar resultatet: STARTA MOTORN The breath test passed and no alcohol is
detected. You may Utandningsprovet dr godkint och ingen alkohol har upptéckts. Du kan starta motorn.
NOTERA! Motorn maste startas inom 5 minuter® .



BOTKYRKA KOMMUN
Fordonsservice

Skotseltips pa regelbunden tillsyn mm

Bit for bit

Sa far du ut
mer av din bil

Mats Bostrom dr reservdelsproffs och bilexpert pé
Volkswagen Hammarby. Har &r hans smartaste
knep for hur man som bildgare bast tar hand om

sin bil mellan servicetillféllena.

DACKEN

1. Héll koll pé vilket datum
det &r dags for byte, sé att
du kan vara ute i god tid

Vinterdéick maste anvéindas fran 1
december till 31 mars nir vinterviiglag
rader. Dubbdéck fé&r anvéindas 1 oktober
fill 15 april, dubbfria vinterddck fér an-
vdndas 1 oktober till 30 april.

2. Kolla ménsterdjupet
med en femkrona

Fran kanten av myntet till det raka strecket
p& femmans dverkant ar det 3 millimeter,
vilket &r ett helt okej ménsterdijup.
Volkswagen rekommenderar dock sina
kunder att byta sina sommardéick vid 3
millimeters djup, &ven om det &r lagligt
att kéra ner till 1,6 millimeter. Vinter-
décken byts helst nér mdnsterdjupet nér 4
millimeter.

3. Béist déick bak

Om eft av déckparen &r i lite battre skick
an det andra ska de bésta décken sitta
bak, oavsett om du har en framhjuls- eller
bakhjulsdriven bil.

4, Lagra réitt

Déck ska lagras svalt, mérkt, torrt

och med eventuellt véigsalt bortiviittat.
Alla déick, oavsett om de &r monterade
pa félg eller inte, ska férvaras liggande
och staplade pé varandra.

Déck som férvaras stdende eller
upphiingda f&r efter hand oval form.

5. Lufttrycket

Vilket lufttryck décken ska ha gér ofta att
utléisa vid férarsidans trdskel, i tankluckan
eller sé& klart i instruktionsboken. Rétt

tryck sparar bréinsle och dérmed miljén,
det sliter mindre pé& déicken och ger
battre véigegenskaper. Kolla luftirycket
nér décken ér kalla, eftersom varm luft
expanderar.

TVATTA RATT

1. For hand

Har du méjlighet att tvétta och vaxa
bilen sjélv, s& gér det. Exempelvis svarta
bilar kan bli repiga i en automativétt.
Men att kéra automattvitt en géing pé
varen for att fé bort véigsalt och smuts &r
vettigh. Vaxa och fetta in ordentligt s& att
smuisen inte fastnar s& latt.

2. Tidningspapper

Néir du tvéttar insidan av rutorna, torka
av med #idningspapper. Trycksvértan har
némligen en polerande effekt.

Fixa stenskottet

Tejpa dver ditt stenskott sa fort som
mailigt, innan du l&mnar in bilan for sten-
skottsreparation. Dé slipper du att hela
rutan spricker, och du kan-dessutom spara
stora pengar.

Vatten

Ha alltid minst en liter vatten med dig i
bilen. Vattnet kan anvéindas till kylaren, till
spolarvéitskan och inte minst till dig sjéiv
om du skulle hamna i en nédsituation.

NODUTRUSTNING
Smarta saker att alltid ha i bifen

2, Reflexviéist

Brat om du exempelvis fér stopp pé natten
och maste ge dig vt pé végen. | flera
europeiska lénder ar det dessutom krav
pd att alltid ha en vést med sig.

3. Safety kit
Man vet aldrig nér man fér anvdndning
for plaster och bandage.

4, Startkablar

Sa att du kan hjdipa andra eller sjalv fa
hjélp.

5. Ficklampa

Gérna en ficklampa som man vevar
i géing och som inte ér beroende av

1. Olja

Hall koll pé olienivén och ha gdrna med
dig en extra liter olja i bilen som reserv.,

batteri.

Lasta rétt

Packa tunga saker s légt ned i bilen
som mbjligt, och sé langt fram i

i bagageutrymmet som méiligt. Om de
I inte har plats att réra sig kan det inte
! uppstd n&gon stdrre rérelseenergi.
' Lasta sé lite som méiligt pé taket. Och
' ha aldrig en tom bil med mycket iast
i pt taket. Det féréndrar bilens viig-
5 egenskaper.

|
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Instruktionsboken!

Ha den ailtid med dig. Och kolla i
den néir ndgot hander. Néstan allt du
behéver veta star faktiskt dér.

1.9




BOTKYRKA KOMMUN
Fordonsservice 2.0

Bestallning- och fragor gallande drivmedelskort

Det dir alltid overordnad chef som bestiller drivmedelskort!

Om du behdver bestélla drivmedelskort eller har fragor géllande drivimedels- eller fordonskort vénligen kontakta
fordonsadm@botkyrka.se



mailto:fordonsadm@botkyrka.se

BOTKYRKA KOMMUN
Fordonsservice 2.1

Instruktion for tankning med ”Tvakortssystem” och
kilometerredovisning.

Vid tankning fran kortpump

Stoppa in Fordonskortet 1 kortldsaren. Folj instruktionen i displayen.
Tag Fordonskortet.

Stoppa in Forarkortet i kortldsaren. Folj instruktionen i displayen.
Sla din kod direkt f6ljd av km-stillningen

Tag Forarkortet.

Vilj branslekvalitet och tanka.

For kvitto, stoppa in Forarkortet

Tag kvittot och Férarkortet

PN R DD =

Vid tankning pa bemannad station

Tanka

G4 in till kassan (tag med Forarkort, Fordonskort och fordonets kilometerstillning).
Lamna dina kort till personalen 1 kassan.

Folj personalens instruktioner

Aterfé korten och kvittot.

DN B W N —

OBS! Vid forlust av kort eller misstanke om att nigon obehérig fatt kinnedom om Din kod
skall du omedelbart anméla detta till OKQ8, eller under ordinarie arbetstid till fordonsservice
telefon 08-530 61600 som sparrar kortet.

Instruktion for tankning pa Ekvigsdepan

Placera fordonets dallasnyckel till hdger om knappsatsen pé tanken.
Sla in chauffors nr
Tanka

Skriv sedan ner hur mycket du tankat, det stir pa tanken, i fordonets korjournal.

ol M

Chauffors nr dr en personlig kod som bestélls av din chef.

Faktura kommer varje manad i IOF, internfaktura for dieseltanken Ekvigen och
externfaktura fran OKQS, Statoil eller Preem.
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